
V
I

Š
E

 
I

N
F

O
R

M
A

C
I

J
A

J E D N O D N E V N A  E D U K A C I J A

Obračun i knjiženje plaća, materijalnih prava
i putnih naloga u proračunskom
računovodstvu – za početnike

17:00 – 20:00 h 21.10.2026.



100,00€ + PDV
Cijena izražena po sudioniku. Uključuje prezentacijske
materijale i osvježenje u pauzama. 

izv. prof. dr. sc. Blaženka Hadrović Zekić
Ljiljana Vidić Rkman, mag. oec.

17:00 – 20:00

PREDAVAČ

KOTIZACIJA

VRIJEME ODRŽAVANJA

UPLATNI RAČUN I MODEL PLAĆANJA 

Primatelj: Ekonomski fakultet u Osijeku
IBAN: HR94 2402 0061 1010 7094 4
Model: HR00
Poziv na broj: OIB uplatitelja
Opis plaćanja: Ime i prezime polaznika, OIB, naziv edukacije 

E F O S  E D U K A C I J E

Obračun i knjiženje plaća, materijalnih prava i putnih naloga u
proračunskom računovodstvu – za početnike

PRIJAVI SE!
JEDNODNEVNA RADIONICA

Obračun i knjiženje plaća, materijalnih prava i putnih naloga u

proračunskom računovodstvu – za početnike

DATUM ODRŽAVANJA

21.10.2026.

PRIJAVA    (rok za prijavu 20. 10. 2026.)

Program rada:
17:00 – 17:20 | Uvod i rad u sustavu riznice (Riznično
poslovanje)

Otvaranje radionice: Predstavljanje predavača, ciljeva i plana
rada.
Ustrojstvo sustava i uloga Jedinstvenog računa riznice (JRR)
Odnos nadležni proračun – korisnik
Tijek dokumentacije u riznici
Osnovni izvori u praksi: Razlikovanje općih prihoda iz proračuna
(za redovne plaće), vlastitih prihoda (tržišna djelatnost korisnika) i
namjenskih prihoda (donacije, EU projekti, refundacije HZZO-a).

17:20 – 18:10 | Obračun, knjiženje plaća i evidencija
bolovanja

Struktura plaće u javnom sektoru: Osnovica, koeficijenti, dodaci
na plaću (minuli rad, posebni uvjeti), bruto i neto iznos.
Doprinosi i porezi: Obračun doprinosa na i iz plaće, porez na
dohodak i primjena osobnog odbitka.
Bolovanja u proračunskom sustavu:

Evidencija bolovanja na teret poslodavca (obračun, satnice,
postoci).
Evidencija bolovanja na teret HZZO-a (bolovanje preko 42
dana, komplikacije u trudnoći, njega djeteta).

Knjiženje plaće (Skupina 31):
Evidencija obveza za neto plaću, poreze i doprinose kroz
proračunske klase.
Specifičnosti knjiženja potraživanja za bolovanja koja se
refundiraju od HZZO-a.
Evidentiranje isplate plaće kroz riznicu (zatvaranje obveza).

Izvještavanje: Osnove popunjavanja JOPPD obrasca za plaće i
bolovanja.

18:10 – 18:20 | Kratka pauza za osvježenje

18:20 – 19:00 |Materijalna prava zaposlenih
Zakonski okvir: Kolektivni ugovori i pravilnici o radu u
proračunskom sustavu.
Vrste materijalnih prava i porezni tretman:

Prigodne nagrade (božićnica, regres, uskrsnica) i darovi za
djecu.
Potpore zbog bolovanja (duže od 90 dana), invalidnosti ili
smrtnog slučaja.
Naknade za prijevoz na posao i s posla.

Knjiženje i zahtjevi za isplatu (Skupina 32): Primjeri knjiženja
neoporezivih isplata, kreiranje zahtjeva za plaćanje prema riznici i
pripadajući JOPPD šifre primitaka.

19:00 – 19:40 | Putni nalozi i Službena putovanja
Dokumentacija: Pravilno izdavanje, popunjavanje i likvidacija
putnog naloga kao vjerodostojne isprave.
Elementi obračuna: Dnevnice, troškovi prijevoza (uporaba
privatnog automobila u službene svrhe), troškovi smještaja i ostali
izdaci.
Isplata putnog naloga:

Odobravanje i isplata akontacije kroz sustav riznice.
Konačni obračun, knjiženje rashoda poslovanja i zatvaranje
akontacije.

Kako osigurati ispravnost dokumentacije?

19:40 – 20:00 | Pitanja, odgovori i praktični primjeri
(Q&A)

Interaktivna rasprava: Rješavanje specifičnih dilema polaznika
Podjela materijala i završetak radionice.

CILJANA SKUPINA: OBVEZNICI PRORAČUNSKOG
RAČUNOVODSTVA

https://www.efos.unios.hr/nastavnici/blazenka-hadrovic-zekic/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdqcd23y-bsxzK36sO5gpqRkPHvmO5BNnCe1mlIwVB0nPW15w/viewform?usp=sharing&ouid=105717885908891464564
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