N E VN A RADIONICA

1S Excel za ucinkovito

upravljanje podacima

(& 23.10.2026

'(© 10.00 —14.30




JEDNODNEVNA EDUKACIJA

MS Excel za ucinkovito
upravljanje podacima

SADRZAJ EDUKACIJE

1.Uvjetna logika i agregacijske funkcije

ucinkovitosti u upravljanju podacima. Idealan je izbor za: e IF, AND, SUMIF i COUNTIF za automatizaciju
odlucivanja u tablicama

e SUM, AVERAGE, MIN i MAX za brze izraCune

organizaciju poslovanja e Relativno i apsolutno adresiranje kao kljuc za
« administrativne djelatnike koji Zzele raditi ucCinkovitije ispravno kopiranje formula

Ova edukacija namijenjena je polaznicima koji Excel veé

koriste u svakodnevhom radu, a ZzZele podi¢i razinu

« male poduzetnike kojima trebaju prakticni alati za

 sve koji zele podici razinu digitalne pismenosti 2. Organizacija i oblikovanje podataka
e Pravila za kreiranje tablica te sortiranje i filtriranje
podataka
e Imenovani rasponiirad s Excel tablicama radi
lakSeg snalazenja u dokumentima
e Uvjetno oblikovanje za pregledan prikaz podataka

Preduvjet: poznavanje osnovnog rada u Excelu (unos i
oblikovanje podataka).

STO CETE NAUCITI?

L o , o 3.Uvod u pivot tablice
« automatizirati odlucivanje u tablicama primjenom

e Analiza i organizacija velikih koli¢ina podataka

uvjetnih i agregacijskih funkcija
kroz osnovne pivot izvjeStaje

 organizirati i oblikovati podatke tako da izvjestaji

ostanu to¢ni pri dopuni podataka 4.Uvod u Power Query

e analizirati velike kolicine podataka kroz inOt e Osnove uvoza i éigéenja podataka iz Vanjskih

izvjeStaje izvora

« uvesti i oCistiti podatke iz vanjskih izvora . .
5.Pivot tablice

e Primjena naucenog na stvarnim poslovnim
primjerima uz podrsku predavaca

« rjeSavati prakticne zadatke kroz rad na stvarnim
primjerim

Edukacija se provodi u suvremenoj racunalnoj ucionici s unaprijed instaliranim
Excelom. Polaznici mogu koristiti vlastita prijenosna racunala ako im tako vise

odgovara. Radionica se odvija u malim grupama kako bismo osigurali individualan
pristup i kvalitetu.

VRIJEME ODRZAVANJA
10.00 - 14.30

(s pauzama)

PREDAVACI

doc. dr. sc. Dario Sebalj
Ekonomski fakultet u Osijeku

KOTIZACIJA
115 € + PDV

Cijena izrazena po sudioniku. UkljuCuje pisani
materijal i osvjezenje u pauzama.

UPLATNI RACUN I MODEL PLACANJA

Primatelj: Ekonomski fakultet u Osijeku

IBAN: HR94 2402 0061 1010 7094 4

Model: HROO

Poziv na broj: OIB uplatitelja

Opis placanja: Ime i prezime polaznika, OIB,
MS Excel 23.10.2026.

PRIJAVA (rok za prijavu 19. 10. 2026.)
Kontakt osoba
VALENTINA HELAJZ

Ekonomski fakultet u Osijeku
Trg Ljudevita Gaja 7
31000 Osijek

+38591 2244183
valentina.helajz@efos.hr



https://forms.gle/Uspu2i83VTYFbzCz6

