Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16, 114/22
148/26) i ¢lanka 28. Statuta Ekonomskog fakulteta u Osijeku, dekanica Ekonomskog fakulteta
u Osijeku, prof. dr. sc. Sun¢ica Oberman Peterka, donijela je dana 14. kolovoza 2026. godine
sljedeéi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00
eura i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura. na koju se ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16, 114/22 i 48/26; dalje u
tekstu: Zakon), te nadleznost Odjela za poslovne odnose i nabavu (u daljnjem tekstu: Odjel)
u Cijem su djelokrugu rada poslovi javne nabave u navedenim postupcima nabave
Ekonomskog fakulteta u Osijeku (u daljnjem tekstu: Narugitelj) te na¢in komunikacije s
gospodarskim subjektima, osiguravanje pravne zagtite putem prigovora te dokumentiranje
i ¢uvanje dokumentacije o provedenim postupcima.

(2) Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢&lanka odreduje se
odgovarajuc¢om primjenom odredbi Zakona.

(3) Ovaj Pravilnik primjenjuje se i na postupke jednostavne nabave kod svih vrsta projekata
(financiranih iz domacih ili medunarodnih izvora), osim u slu¢aju kada je projektnim
ugovorom ili drugim aktom izrigito drugacije odredeno.

(4) Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost
(dalje: PDV).

(5) Svrha ovoga Pravilnika je osigurati u¢inkovito, transparentno i ekonomiéno troenje
sredstava narucitelja, poticanje trZi$nog natjecanja medu gospodarskim subjektima te
dosljednu primjenu nacela javne nabave i sprjeCavanje sukoba interesa u postupcima
jednostavne nabave.

Clanak 2.

(1) U smislu ovoga Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedece znadenje:

1. EOJN RH - Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske,

2. modul jednostavne nabave — modul EOJN RH putem kojega se provode postupci
jednostavne nabave,

3. opéi akt —ovaj Pravilnik kao opéi akt naruditelja u smislu &lanka 15. stavka 2. Zakona,

4. ovlastene osobe naruditelja — osobe koje provode postupak jednostavne nabave i koje,
kada je to propisano Zakonom i Pravilnikom kojim se ureduje izobrazba u podrudju
Jjavne nabave, posjeduju vazedi certifikat iz podruéja javne nabave,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

zahtjev za pokretanje nabave — zahtjev kojim se inicira pokretanje postupka nabave.
Zahtjev za nabavu kreira i potpisuje voditelj poslijediplomskog doktorskog ili
specijalistickog studija, voditelj Centra za cjeloZivotno obrazovanje, voditelj Centra
poslovne izvrsnosti, voditelj sluZbe/odjela/ureda ili ostali djelatnici po potrebi.
jednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz ¢lanka
12. stavka 1. Zakona, za koju naruditelj pravila, uvjete i postupke ureduje ovim
Pravilnikom;

naruditelj je Ekonomski fakultet u Osijeku, kao javni naruditelj odnosno obveznik
primjene propisa o javnoj nabavi;

gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljuujuéi podruZnicu, ili javno
tijelo, ili zajednica tih osoba ili tijela, koja na trZi$tu nudi izvodenje radova, isporuku
robe ili pruZanje usluga;

ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne
nabave;

odabrani ponuditelj je ponuditelj ¢ija je ponuda odlukom naruditelja odabrana kao
najpovoljnija;

procijenjena vrijednost nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez poreza na
dodanu vrijednost, ukljuujuéi sve opcije, moguéa produljenja ugovora i druge
predvidive troSkove povezane s predmetom nabave;

predmet nabave je roba, usluga ili radovi koji ¢ine funkcionalnu, tehni¢ku,
gospodarsku ili trzinu cjelinu koju naruditelj namjerava nabaviti u postupku
jednostavne nabave. Predmet nabave odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne
nabave i predstavlja osnovu za odredivanje procijenjene vrijednosti nabave, odabir
odgovarajuceg postupka i primjenu financijskih pragova iz ovoga Pravilnika;

poziv na dostavu ponuda je osnovni dokument odnosno skup podataka postupka
jednostavne nabave kojim naruditelj gospodarskim subjektima priopéava predmet
nabave, uvjete sudjelovanja, kriterije, rokove, na¢in dostave ponuda i druga pravila
potrebna za izradu i dostavu ponude;

dokumentacija o nabavi obuhvaca poziv na dostavu ponuda i sve njegove priloge,
ukljuCujuéi tehnicke specifikacije, troskovnik, prijedlog ugovora, obrasce, nacrte,
izjave i druge dokumente potrebne za izradu ponude. Ako se postupak provodi putem
EOJN RH, podaci uneseni u sustav i dokumenti generirani iz sustava &ine sastavni dio
dokumentacije o nabavi, dok se dodatni dokumenti ugitavaju samo kada su potrebni
radi opisa predmeta nabave, troskovnika, ugovornih uvjeta ili drugih elemenata koji
nisu obuhvaceni podacima unesenima u sustav;

elektronitka sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u
postupku jednostavne nabave obavlja elektroniékim putem, ukljuujuéi elektronicku
postu, EOJN RH i druge odgovarajuce elektronicke sustave koje koristi naruditelj;
neprihvatljiva ponuda u smislu ovoga Pravilnika je ponuda koja nije sukladna pozivu
odnosno dokumentaciji o nabavi, ovome Pravilniku ili primjenjivim propisima, ili kod
koje je tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrden razlog za odbijanje propisan ovim
Pravilnikom;



17. prigovor je sredstvo pravne zastite koje gospodarski subjekt moZe podnijeti Eelniku
narucitelja odnosno odgovornoj osobi naruéitelja u postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura, u skladu s ovim Pravilnikom;

18. ugovor o nabavi je ugovor sklopljen s odabranim ponuditeljem radi nabave robe,
usluga ili radova u postupku jednostavne nabave;

19. narudzbenica je pisani ili elektroni¢ki dokument kojim narucitelj narucuje robu,
usluge ili radove od gospodarskog subjekta, a koji mozZe predstavljati osnovu za
izvr§enje nabave kada je to primjereno prirodi i vrijednosti predmeta nabave;

20. sukob interesa je svaka situacija u kojoj privatni interes osobe koja sudjeluje u
planiranju, pripremi, provedbi ili odlu¢ivanju u postupku jednostavne nabave moze
utjecati ili se moZe smatrati da utjee na njezinu nepristranost i objektivnost, sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi;

21. odgovarajuée dokumentiranje je razmjerno i provjerljivo evidentiranje radnji,
odluka, ¢injenica i isprava povezanih s planiranjem, pripremom, provedbom, odabirom,
ugovaranjem i izvrSenjem postupka jednostavne nabave, na nadéin koji omogucuje
naknadnu provjeru zakonitosti, primjenu nadela javne nabave, svrsishodnosti i
ekonomicnosti trofenja sredstava. Odgovarajuce dokumentiranje obuhvaéa osobito
sluZbene biljeske, odobrenja, analizu trZista, pozive, zaprimljene ponude, komunikaciju
s gospodarskim subjektima, poja$njenja, zapisnike, odluke, narudZbenice, ugovore,
dokaze o izvrSenju i druge dokumente, ovisno o vrijednosti, sloZenosti i na¢inu
provedbe postupka jednostavne nabave.

(2) Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znad&enje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.
(3) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znadenje utvrdeno Zakonom

i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrugje javne nabave.

Primjena Pravilnika
Clanak 3.

(1) Sve ustrojstvene jedinice Naruéitelja obvezne su primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika
poStujuéi nacela javne nabave iz Zakona, na nad¢in koji omoguéava u¢inkovitu nabavu te
ekonomi¢no tro$enje sredstava za nabavu.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nabavu robe, usluga i radova bez obzira na
izvor financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o
dodjeli sredstava ili drugim obvezujuéim aktom nisu propisana stroZa pravila postupanja.

(3) Provedba jednostavne nabave prema ovom Pravilniku ne smije se koristiti radi izbjegavanja
primjene Zakona, osobito umjetnim dijeljenjem predmeta nabave, nepravilnim
odredivanjem procijenjene vrijednosti nabave.

(4) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju
odredbe Zakona te drugi propisi i akti Narugitelja ovisno o pojedinom predmetu nabave.



Izuzeéa od primjene Pravilnika
Clanak 4.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona
sukladno odredbama toga Zakona.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

a) placanja koja se izvr§avaju temeljem ve¢ sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonskih
obveza naruditelja, a koja se odnose osobito na zakupnine, komunalne usluge, obvezne
Clanarine te druga slina placanja koja proizlaze iz veé preuzetih ugovornih ili
zakonskih obveza naruditelja,

b) placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim struénim dogadanjima,

c) troSkove sluzbenih putovanja, ukljuéujuéi tro§kove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji
se podmiruju sukladno posebnim propisima,

d) pretplate na struénu literaturu, baze podataka, ¢asopise i elektroni¢ke publikacije, ako
se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,

€) hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa,

f) odrzavanje raGunalnih programa,

g) potroSnog materijala za nepredvidene sanacije opreme i objekata,

h) licence,

1) knjige za knjiznicu.

(3) U slu¢ajevima iz stavka 2. ovoga ¢lanka naruditelj je duzan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomiéno, uz odgovarajué¢e dokumentiranje razloga izuzeda.

Zurna ili neodgodiva nabava
Clanak 5.

(1) Zurna ili neodgodiva nabava moZe se provesti prema pojednostavljenim pravilima ako po-
stoje okolnosti koje narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na njih utjecati, a zbog
kojih bi provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemogucila pravodobno izvrse-
nje obveza naruditelja ili uzrokovala znatnu $tetu u obavljanju njegove djelatnosti. Primjena
pojednostavljenog postupanja zbog Zurnosti ne oslobada naruditelja obveze postivanja naé-
ela ekonomi¢nog i svrhovitog troSenja sredstava, obveze izbjegavanja sukoba interesa, ob-
veze obrazloZenja razloga Zurnosti i obveze odgovarajuéeg dokumentiranja provedene na-
bave.

(2) Postojanje Zurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloZeno, uz navodenje okol-
nosti koje narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti te razloga zbog kojih nije moguée
provesti postupak sukladno ovom Pravilniku.



(3) Nabava iz ovoga ¢lanka provodi se na temelju pisanog odobrenja &elnika narugitelja ili o-
sobe koju on ovlasti.

(4) Kada je to mogucée s obzirom na okolnosti, naruéitelj ée prije sklapanja ugovora ili izdavanja
narudZbenice prikupiti ponudu jednog ili vi§e gospodarskih subjekata.

(5) Nabava iz ovoga ¢lanka moZe se provesti za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 25.000,00 eura za robu i usluge odnosno 45.000,00 eura za radove.

(6) O provedenom postupku jednostavne nabave sastavlja se biljeska ili drugi odgovarajuéi
dokument koji obvezno sadrzi opis okolnosti Zurnosti i na¢in odabira gospodarskog
subjekta.

Sprjecavanje sukoba interesa
Clanak 6.

(1) Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika na
odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona kojima se ureduju
sprje¢avanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

(2) Predstavnici naruditelja iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakona, kao i ovlatene osobe naruditelja
koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, duzni su potpisati izjavu
o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu &lanaka
76.177. Zakona.

(3) U slucaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik naruditelja odnosno ovlastena
osoba naruditelja obvezna je odmah, a najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti se iz provedbe
postupka i o tome obavijestiti Eelnika narucitelja, koji postupa sukladno ¢lanku 81. Zakona.

(4) Tijelo nabave vodi i aZurira popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik
narucitelja u sukobu interesa.

Nacela javne nabave i njihova primjena
Clanak 7.

(1) Narucitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postivati nalela javne
nabave iz €lanka 4. Zakona, a osobito nalela trZi$nog natjecanja, jednakog tretmana,
zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, transparentnosti i razmjernosti.

(2) Naéelo trziSnog natjecanja primjenjuje se na na¢in da naruditelj, kad god je to moguée i
razumno s obzirom na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veéeg broja gospodarskih
subjekata, osobito:

(3) uputivanjem poziva za dostavu ponuda veéem broju gospodarskih subjekata,

(4) javnom objavom postupka jednostavne nabave kada je to propisano ovim
Pravilnikom,

(5) izbjegavanjem neopravdanih tehni¢kih specifikacija ili uvjeta koji bi mogli neopravdano
ograniciti trzi$no natjecanje.



(6) Nacelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na na¢in da narugitelj
svim gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u postupku
jednostavne nabave, osobito:

a) dostavljanjem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,

b) objavom pojasnjenja i dopuna dokumentacije o nabavi na nadin koji osigurava da su
dostupne svim gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima,

¢) izbjegavanjem tehnic¢kih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju odredenom
gospodarskom subjektu.

(7) Nacelo uzajamnog priznavanja osigurava slobodno kretanje roba i usluga unutar
Europske unije. Ono nalaZe da se proizvodi i usluge koji su zakonito stavljeni na trZiste
jedne drZave ¢&lanice moraju priznati i prihvatiti u drugoj drzavi ¢&lanici, sprjedavajuéi
neopravdane tehnic¢ke i administrativne prepreke

(8) Nacelo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoée i dostupnosti informacija
o0 postupku jednostavne nabave, osobito kroz:

a) jasno inedvojbeno definiranje predmeta nabave i uvjeta postupka u pozivu za dostavu
ponuda,

b) pravodobno davanje pojasnjenja ili dopuna dokumentacije o nabavi,

¢) dokumentiranje svih radnji u postupku jednostavne nabave,

d) javnu objavu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.

(9) Ako narugitelj tijekom postupka jednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete postupka
ili dokumentaciju o nabavi na na¢in koji moZe utjecati na pripremu ponuda, duZan je:

a) pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku,

b) prema potrebi produljiti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subjekti imali
dovoljno vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.

(10)  Nacelo razmjernosti primjenjuje se na nadin da uvjeti sposobnosti gospodarskih
subjekata, tehnicke specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave,
njegovoj procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti, te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku
trZiSnom natjecanju.

(11)  Narucitelj je obvezan planirati i provoditi nabavu na nadin kojim se sprjetava
neopravdano dijeljenje predmeta nabave s ciljem izbjegavanja primjene Zakona ili odredbi
ovoga Pravilnika.

(12)  Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane,
ukljudujuci osobito: poziv za dostavu ponuda, zaprimljene ponude, pojasnjenja i dopune
dokumentacije, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru ili ponistenju
postupka.

(13)  Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave duZne su
postupati zakonito, nepristrano i profesionalno te su odgovorne za zakonito, transparentno
i u¢inkovito provodenje postupaka u skladu sa Zakonom i ovim Pravilnikom.



POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Razgranicenje postupaka prema vrijednosti

Clanak 8.

(1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:
a) postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura,
b) postupci procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a manje ili jednake
15.000,00 eura,
¢) postupci procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00
eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove,
d) postupci procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za
robe i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove,
(2) Osobe iz ¢lanka 2. stavka 1. toCke 5. Pravilnika dostavljaju Odjelu popunjeni obrazac
Zahtjeva za pokretanje nabave za sve nabave iz €lanka 8. stavka 1. Pravilnika, uz jasno
definiranje uvjeta i zahtjeva vezanih za predmet nabave. Obrazac Zahtjeva za pokretanje
nabave nalazi se u Prilogu I. ovoga Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

Postupci procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura

Clanak 9.

Za provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura u
pravilu je dovoljno pribaviti jednu ponudu temeljem koje ¢e Odjel izdati narudZbenicu, te ju
dostaviti ponuditelju elektronskim putem.

Postupci procijenjene vrijednosti od 5.000,00 do 15.000,00 eura

Clanak 10.

(1) Provedba postupka procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a manje ili
jednake 15.000,00 eura, zapo&inje slanjem zahtjeva za pokretanje nabave, te prikupljanjem
ponuda, u pravilu najmanje tri (3) gospodarska subjekta i izdavanjem narudZbenice izabra-
nom gospodarskom subjektu ¢ija je ponuda ocijenjena kao najpovoljnija,

(2) Ovisno o predmetu nabave, razini trZi$nog natjecanja, odnosno potrebama Narud&itelja,
mozZe se prikupiti ponuda samo jednog (1) gospodarskog subjekta.



(3) NarudZbenica sadrzi sve podatke o vrsti roba/usluge/radova koje se nabavljaju.
(4) NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba Naruéitelja i Voditeljica Odjela.

Postupci procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00
eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove

Clanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura
narucitelj je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, a
manja ili jednaka 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manja ili jednaka 45.000,00
eura za radove, Odjel nabave poziv za dostavu ponuda upuéuje trima ili vise gospodarskih
subjekata, za koje postoje saznanja da obavljaju djelatnost vezanu za predmet nabave,
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez obveze javne objave. Naruditelj uvijek
moze odluciti provesti postupak putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave
u EOJN RH.

Postupci procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za
robe i usluge, odnosno veée od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove

Clanak 12.

(1) Za nabavu robe i usluga ¢&ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura, te za
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura, Odjel je obvezan
sukladno Zakonu provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Sukladno ¢lanku 15. stavku 7. Zakona Odjel nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ poziv za dostavu ponuda
upucuje sukladno &lanku 15. stavku 5. Zakona:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporugiti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

¢) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,

d) ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt, ili

e) ako je to nuZno radi zaftite iskljudivih prava, ukljudujuéi prava intelektualnog
vlasni$tva,



f) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH sukladno &lanku 15. stavku 8. Zakona.

Provedba postupka jednostavne nabave
Clanak 13.

(1) Pripremu postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 8. tocke 1. i 2. provodi Odjel dok pos-
tupke jednostavne nabave iz ¢lanka 8. to¢aka 3. i 4. pripremaju i provode najmanije tri ¢lana
stru¢nog povjerenstva koja imenuje ovlastena osoba Naruditelja Odlukom.

(2) U svakom postupku jednostavne nabave. treba sudjelovati najmanje jedna osoba koja ima
vaZe¢i certifikat u podruéju javne nabave.

(3) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti odgovarajuée dokumentiran.

(4) O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(5) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Sadrzaj poziva za dostavu ponuda

Clanak 14.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 8. tocke 3 i 4. zapo&inje danom slanja poziva za
dostavu ponuda, odnosno danom objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na naéin da
sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.

(3) Odjel ¢e u pravilu svim pozvanim gospodarskim subjektima uz Poziv na dostavu ponuda
dostaviti obrazac ponudbenog lista i tro8kovnika.

(4) Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, Poziv za dostavu ponuda moZe sadrZavati
dokumentaciju o nabavi, zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kao i odgovarajuéu
primjenu odredaba Zakona, a u odnosu na kriterije koji ée se primjenjivati za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljudenje ponuditelja i navod o dokumentima
kojima se dokazuje nepostojanje istih, minimalne uvjete profesionalne, ekonomske i
financijske, tehnicke i struéne sposobnosti gospodarskih subjekata, te navod o
dokumentima kojima se dokazuje traZena sposobnost), kriterije za odabir ponude (omjer
cijene i ostalih kriterija te na¢in dokazivanja tih kriterija), bitne i posebne uvjete za
izvr§enje ugovora, uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim
propisima ili stru¢nim pravilima, vrste jamstva, sredstva i uvjete jamstva, prijedlog ugovora
0 jednostavnoj nabavi te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje je
gospodarski subjekt duzan dostaviti u ponudi (fotografije, prospekti, izjave, potvrde,
dozvole i sliéno).



(5) Prilikom odredivanja kriterija za odabir ponude u pozivu za dostavu ponuda, cijena uvijek
mora biti jedan od kriterija za odabir, ili kao kriterij najniZe cijene ili kao jedan od kriterija
za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

(6) OvlaStene osobe za provedbu postupka nabave mogu prilagodavati Poziv za dostavu
ponuda pojedinom postupku nabave te ga nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima,
projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju toénijeg
odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih ponuda.

(7) Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 5 dana od dana slanja poziva, odnosno objave u
EOJN RH.

(8) Iznimno, radi Zurnosti i za slu¢aj ponavljanja postupka jednostavne nabave, ovlaStene
osobe za nabavu mogu odrediti kraéi rok za dostavu ponuda.

Analogna primjena pojedinih odredbi i instituta iz Zakona
Clanak 15.

(1) U postupcima jednostavne nabave iz &lanka 8. totka 3. i 4. Odjel odnosno ovlastene osobe
za provedbu postupka mogu, kada je to primjereno predmetu nabave, primijeniti pojedine
institute Zakona kao $to su poja$njenje i upotpunjavanje ponude, ispravak radunske
pogreske, provjere uobiajeno niske ponude, uz postivanje natela javne nabave.

(2) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 8. tocka 3. i 4. Odjel odnosno ovlastene osobe
za provedbu postupka mogu, kada je to primjereno predmetu nabave i razmjerno sloZenosti
predmeta nabave primijeniti odredbe Zakona o jamstvima, kriteriju za kvalitativni odabir
gospodarskih subjekata, kriteriju za odabir ponude.

(3) Gospodarski subjekti u postupku jednostavne nabave mogu nastupiti jednako kao $to je
Zakonom propisano za sudjelovanje gospodarskih subjekata u javnoj nabavi (zajednica
ponuditelja, oslanjanje na sposobnost drugih gospodarskih subjekata te podugovaranjem)

(4) Primjena instituta iz stavka 1. ovoga &lanka odnosi se na svrhu i nadin postupanja s
ponudama, dok se rokovi i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga
Pravilnika.

(5) U slu¢aju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe
tumace se uzimajuéi u obzir svrhu i nadela Zakona te praksu njegove primjene, na
odgovaraju¢i naéin i samo ako priroda postupka jednostavne nabave to dopusta.

Komunikacija u postupku

Clanak 16.

(1) U postupcima jednostavne nabave iz &lanka 8. tocke 3. i 4. ovoga Pravilnika, komunikacija
izmedu Odjela i gospodarskih subjekata se obavlja elektronidkim sredstvima komunikacije
putem EOJN RH, osim ako to zbog tehnickih razloga nije moguée.
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(2) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti obja$njenja ili izmjene
vezane uz poziv za dostavu ponuda.

(3) Odgovor na zatraZena obja$njenja ili izmjene vezane uz poziv za dostavu ponuda Odjel
moZe dostaviti izravno gospodarskim subjektima pozvanim na dostavu ponude, bez
navodenja podataka o podnositelju zahtjeva, odnosno objavom u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

Sadrzaj i izrada ponude

Clanak 17.

(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporudi robu, pruZi uslugu ili izvede radove u
skladu s uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda i dodatnoj
dokumentaciji, ukoliko je ista priloZena.

(2) SadrZaj ponude i nacin izrade ponude propisuje se pozivom za dostavu ponuda i/ili
dokumentacijom o nabavi.

(3) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu
ponuda i dokumentacije o nabavi. Ponuditelj ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst
poziva za dostavu ponuda i dokumentacije o nabavi.
odustati.

(5) Na zahtjev ovlastenih osoba za provedbu postupka nabave ponuditelj moZe produZiti rok
valjanosti svoje ponude.

(6) Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu (ukoliko nije
drugacije propisano dokumentacijom o nabavi), a dostavlja se u roku i na nadin propisan u
pozivu za dostavu ponuda.

(7) Ispravei u ponudi, kada je to primjenjivo, moraju biti izradeni na nain da su vidljivi (npr.
nije dopustivo brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju, uz
navod datuma ispravka, biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 18.

(1) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 8. tocka 3. i 4. ovog Pravilnika odabir ponude
predlazu ovlatene osobe za provedbu postupka nabave na temelju valjano zaprimljenih
ponuda, dostavljenih u skladu s na¢inom odredenim u pozivu za dostavu ponuda i temeljem
provedenog pregleda.

(2) Ponude u postupcima iz ¢lanka 8. togke 3. i 4. ovog Pravilnika dostavljaju se elektronickim
sredstvima komunikacije putem modula jednostavne nabave EOJN RH, osim ako to zbog
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tehnickih razloga nije moguée (dijelovi ponude koji se ne mogu dostaviti elektroniékim

putem, nedostupnost modula jednostavne nabave EOJN RH i sl.).

(3) Postupak zaprimanja, otvaranja, pregleda, ocjene i odabira pravovremeno dostavljenih
ponuda obavljaju ovlastene osobe za provedbu postupka jednostavne nabave te daju
prijedlog za odabir najpovoljnije ponude &elniku narugitelja.

(4) Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave mogu predloZiti odbijanje ponude kao
neprihvatljive, ako:

a) ponuda nije dostavljena u roku odredenom u pozivu na dostavu ponuda,

b) ponuda nije potpuna ili nije razumljiva, a nedostatak nije moguce otkloniti
pojasnjenjem ili upotpunjavanjem ponude,

¢) ponuda ne ispunjava uvjete ili zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda,

d) ponudeni predmet nabave ne odgovara tehni¢kim specifikacijama ili drugim zahtjevima
naruditelja,

e) ponuditelj nije dokazao ispunjavanje uvjeta sposobnosti, ako su takvi uvjeti bili
propisani,

f) postoje razlozi za iskljudenje ponuditelja, ako su bili propisani pozivom na dostavu
ponuda, g) cijena ponude je neuobidajeno niska, a ponuditelj nije dostavio prihvatljivo
obrazloZenje,

g) ponuda je protivna propisima ili uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

(5) Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave moZe predloziti prihvatiti ponudu ¢ija je
cijena veca od procijenjene vrijednosti nabave ako su za tu nabavu osigurana financijska
sredstva.

(6) Ako financijska sredstva nisu osigurana, ovlaStene osobe za provedbu postupka nabave
predloziti ¢e odbiti takvu ponudu te, ukoliko nema valjanih ponuda ponistiti postupak
jednostavne nabave.

(7) Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave u postupku otvaranja, pregleda i ocjene
ponuda sastavlja Zapisnik, koji se uz Odluku o odabiru ponude bez odgode dostavlja
svakom pojedinom ponuditelju koji je dostavio ponudu i to na dokaziv nadin ili putem
EOJN RH javnom objavom. Odluka o ponistenju postupka se dostavlja na isti nadin kao i
Odluka o odabiru.

(8) Postupak se moZe ponistiti osobito ako nije zaprimljena nijedna valjana ponuda, ako su
cijene ponuda veée od procijenjene vrijednosti nabave, ako je to potrebno radi zastite
javnog interesa ili ako su nastupile okolnosti koje onemoguéuju provedbu postupka.

(9) Postupak jednostavne nabave u kojem je donesena Odluka o odabiru zavr$ava sklapanjem
ugovora s odabranim ponuditeljem za postupke iz ¢lanka 8. togke 3. i 4. ovog Pravilnika ili
dostavom pravovaljano potpisane i ovjerene narudZbenice odabranom ponuditelju za
postupke iz ¢lanka 8. tocka 1. i 2. ovog Pravilnika.
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Rok mirovanja i izvrinost zaklju¢ka o odabiru
Clanak 19.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00
eura, nakon dostave Odluke o odabiru ponuditeljima, narugitelj ne smije sklopiti ugovor o
nabavi prije isteka rokova za podnoSenje prigovora propisanih odredbom ¢lanka 20. stavak
3. ovog Pravilnika.

(2) Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.

(3) Ako u roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije podnesen prigovor, Odluka o odabiru postaje
izvr$na istekom roka za podnoSenje prigovora.

(4) Ako je prigovor podnesen u roku, Odluka o odabiru ne moze se izvrsiti do donogenja odluke
0 prigovoru.

(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura,
pravna zaStita se ne osigurava putem prigovora.

(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo
jedna ponuda, tada se Odluka o odabiru mozZe izvrsiti odmah nakon donoSenja.

PRAVNA ZASTITA
Pravna zastita — prigovor

Clanak 20.

(1) Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora u postupcima
jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, moZe podnijeti
prigovor na radnje u postupku jednostavne nabave, a osobito na:

a) sadrZaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,

b) postupak pregleda i ocjene ponuda,

¢) Odluku o odabiru ponude, zaklju€ak o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Prigovor mora sadrZavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi
prigovor, oznaku postupka jednostavne nabave, radnju naruéitelja na koju se prigovor
odnosi, razloge prigovora i obrazloZenje, dokaze na kojima se prigovor temelji i prijedlog
nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

(3) Prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se &elniku naruditelja:

a) uroku od 3 kalendarska dana od dana dostave Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju
postupka, kada se prigovor odnosi na te odluke odnosno postupak pregleda i ocjene
ponuda,

b) najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, kada se prigovor odnosi na sadrzaj poziva
odnosno dokumentacije o nabavi, osim ako drugadije nije propisano pozivom na
dostavu ponuda.
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(4) Celnik naru€itelja imenuje povjerenstvo za rjeSavanje prigovora odmah po zaprimanju
prigovora. Povjerenstvo razmatra navode prigovora, provodi potrebne provjere te &elniku
narucitelja dostavlja prijedlog odluke o prigovoru.

(5) Povodom prigovora se moZe odlugiti sljedece:

a) odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,

b) odbiti prigovor kao neosnovan,

c¢) prihvatiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti,
d) ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

(5) Povjerenstvo iz stavka 4. ovog &lanka duzno je o prigovoru odluditi u roku od 5
kalendarskih dana od dana primitka prigovora. Odluka o prigovoru dostavlja se
podnositelju prigovora elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem modula jednostavne
nabave EOJN RH osim ukoliko drugadije nije propisano pozivom na dostavu ponuda.

(6) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka
15.000,00 eura, prigovor nije dopusten.

(7) PodnoSenje prigovora u pravilu odgada provedbu jednostavne nabave i sklapanje ugovora
odnosno izdavanja narudZbenice, osim ako &elnik naruditelja ocijeni da bi odgoda $tetila
javnom interesu, kao i za slugaj Zurnosti propisan &lankom 5. i ¢lankom 12. stavak 4. tocka
¢) ovog Pravilnika.

(8) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu tro$kova u povodu izjavljenog
prigovora.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Stupanje na snagu Pravilnika
Clanak 21.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti odredbe Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave (pro¢i§ceni tekst) od 03. veljate 2023. godine (KLASA:
007-01/23-02/01, URBROJ: 2158-96-01-23-2).

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ée se
prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku zapo&injanja postupka nabave.

(3) Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnim stranicama Fakulteta, te u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, a stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.

. DEKANICA:

= NS/ Q le_ ;é?/é@

rof.- d:?ﬁc; Sunéica Oberman Peterka
> Gani gkl 25 |
it A=

KLASA: 007-01/26-02/01 \T 05D &f
URBROJ: 2158-96-01-26-07 N 2
Osijek, 14. kolovoza 2026. godine

14



