\' EV N A RADIONICA

1S Excel za svakodnevnu

uporabu




JEDNODNEVNA EDUKACIJA

uporabu

Ova edukacija pruza prakticne vjestine zarad u
Excelu, bez obzira na prethodno iskustvo s alatima
za tabli¢ne proracune. Idealan je izbor za:

« Male poduzetnike kojima trebaju prakticni alati za
organizaciju poslovanja

« Administrativne djelatnike koji Zele raditi
ucinkovitije

. Sve koji Zele podiéi razinu digitalne pismenosti

Sto cete nauditi?

 Ucinkovito unositi, uredivati i oblikovati podatke u
Excelu

« Primijeniti osnovne formule i funkcije za svakodnevne
potrebe

. Vizualizirati podatke uz pomoc¢ profesionalnih

grafikona

Analizirati velike skupove podataka pomocu pivot

tablica

RjeSavati prakticne zadatke kroz rad na stvarnim

primjerima

MS Excel za svakodnevnu

Sadrzaj edukacije

1.Uvod u Excel
o Osnovni pojmovi:c¢elije,redovi,stupci, listovi
o Relativno i apsolutno adresiranje
2.Rad s podacima i tablicama
o Unosiosnovno oblikovanje podataka (boje, fontovi,
obrubi)
o Pravila za kreiranje tablica, sortiranje i filtriranje
3.Formule i osnovne funkcije
o Kljuéne funkcije poput SUM, AVERAGE, MIN, MAX,
IF, AND, SUMIF, COUNTIF
4.Vizualizacija podataka
o Izradai prilagodba grafikona za profesionalne
prikaze
5.Pivot tablice
o Analiza i organizacija velikih koliCina podataka

Edukacija se provodi u suvremenoj racunalnoj ucionici s unaprijed instaliranim
Excelom. Polaznici mogu koristiti vlastita prijenosna racunala ako im tako vise
odgovara. Radionica se odvija u malim grupama kako bismo osigurali individualan

pristup i kvalitetu.

VRIJEME ODRZAVANJA
10.00 - 14.30

(s pauzama)

PREDAVACI

doc. dr. sc. Dario Sebalj
Ekonomski fakultet u Osijeku

KOTIZACIJA
100 € + PDV

Cijenaizrazena po sudioniku. UkljuCuje
pisani materijal i osvjezenje u pauzama.
Za drugog i svakog sljedeceg sudionika iz
iste tvrtke odobrava se popust od 15 %
osnovne cijene edukacije.

UPLATNI RACUN I MODEL PLACANJA

Primatelj: Ekonomski fakultet u Osijeku
IBAN: HR94 2402 0061 1010 7094 4
Model: HROO

Poziv na broj: OIB uplatitelja

Opis placanja: Ime i prezime polaznika,
OIB, naziv radionice

Kontakt prof. dr. sc. Dubravka

Pekanov
Ekonomskifakultet u Osijeku
Trg Ljudevita Gaja 7

31000 Osijek

Microsoft Office

+385 91 220 44 85
dubravka.pekanov@efos.hr J



