M EFOS

Prirucnik za strucnu praksu




Ekonomski fakultet u Osijeku

Priru¢nik za provedbu stru¢ne prakse na
Ekonomskom fakultetu u Osijeku

Izradili:

prof. dr. sc. Suncica Oberman Peterka

mr. sc. Nalanda Kantor

Sanja Trojan, univ. mag. educ. philol. croat. et univ. mag. educ. phil.



Ekonomski fakultet u Osijeku

SADRZAJ
01 02

uvobD STO JE STRUCNA PRAKSA?
STRUéNA PRAKSA KAO STRUCNA PRAKSA KAO IZBORNI KOLEGIJ NA

IZBORNI KOLEGIJ PRIJEDIPLOMSKOM STUDIJU

03.02.

STRUCNA PRAKSA KAO IZBORNI KOLEGIJ NA
DIPLOMSKOM STUDIJU

04 05

DOBROVOLINA STRUCNA DOKUMENTI
PRAKSA

06

KONTAKT INFORMACIJE




Ekonomski fakultet u Osijeku

MISIJA

Ekonomski fakultet u Osijeku visokoobrazovna je znanstvena institucija koja obrazovnim
procesom i znanstveno-istrazivackim radom u polju ekonomije i poslovne ekonomije
stvara kompetentne pojedince sposobne za nosenje s razliCitim izazovima okruZenja.
Usvajamo znanstvene stecCevine, kritiCki ih vrednujemo i kreiramo nova znanja znanstveno-
istrazivackim radom u polju ekonomije i s njom povezanih znanosti s ciljem razvoja okruzenja.
Drustveno smo odgovorna, inovativna i otvorena institucija visokih akademskih vrijednosti i
etickih nacela koja osiguravaju jednakost i prosperitet svojim djelatnicima, studentima

idrustvu ucjelini.

VIZIJA

Vizija je Ekonomskog fakulteta u Osijeku biti institucijom prepoznatljivom po izvrsnosti,
inovativnosti i kreativnosti u obrazovanju, znanstveno-istrazivackom radu u polju
ekonomije i poslovne ekonomije, kao i doprinosu drustvenoj zajednici na regionalnoj,

nacionalnoj i medunarodnoj razini.




Ekonomski fakultet u Osijeku

uvoD

Ekonomski fakultet u Osijeku organizira stru¢nu praksu, kao sastavni dio svojih
studijskih programa, te kao dobrovoljnu, izvannastavnu aktivnost.

Osnovni je cilj stru¢éne prakse omoguditi studentima razumijevanje poslovne
prakse, povezivanje i primjenu teorijskih znanja, razvoj vjestina te povecanje
njihove konkurentnosti i zaposljivosti kako bi se brze i bolje snasli na trzistu rada

nakon zavrsetka Fakulteta.

Ekonomski je fakultet u Osijeku prije vise od deset godina zapoCeo s projektom
dobrovoljnih stru¢nih praksi, kao dio sporazuma o suradnji s Hrvatskom udrugom
poslodavaca (HUP). U okviru ovog sporazuma, studenti su, tijekom ljetnih mjeseci odlazili
na struc¢nu praksu u trajanju od dva tjedna u neki od poslovnih subjekata/organizacija,
¢lanica HUP-a.

S obzirom na odlicne povratne informacije ovog projekta, inpute studenata i poslovne
zajednice, a i u skladu s trendovima u visokom obrazovanju, Ekonomski fakultet u Osijeku
odlucio je organizirati stru¢nu praksu kao kolegij na svojim studijskim programima na
prijediplomskoj i diplomskoj razini. Revidiranjem studijskih programa struc¢na praksa
postala je izbornim kolegijem na zadnjem semestru prijediplomskog i zadnjem semestru

svih diplomskih studija Ekonomskog fakulteta u Osijeku.

Znacaj i vaznost strucne prakse, kao i povezivanje institucija visokog obrazovanja i trzista
rada prepoznao je velik broj organizacija/poslovnih subjekata koji sudjeluju u ovom
projektu Ekonomskog fakulteta u Osijeku. Stru¢na je praksa izvrsna prilika za studente
koji na taj nacin upotpunjuju i primjenjuju teorijska znanja stecena tijekom studija,
razvijaju profesionalnu odgovornost i etiku te se pripremaju za profesionalni rad. S druge
je strane odli¢na prilika i za poslodavce koji ovim projektom imaju mogucnost pronalaska

i povezivanja s potencijalnim buducim zaposlenicima.




O 2 STO JE STRUCNA PRAKSA?

Strucdna praksa ucinkovit je nacin upoznavanja studenta s djelatnos¢u, poslovnom
praksom i poslovnim procesima te s konkretnim radnim mjestom. Ona omogucuje stjecanje
iskustva tijekom studija, povezivanje naucenog sa stvarnim poslovnim situacijama te

usvajanje prakti¢nih znanja i vjestina.

Kvalitetno vodene prakse korisne su, kako za studente, tako i za poslodavce. Studenti
razvijaju profesionalne vjestine, upoznaju se s poslovhom praksom i primjenjuju nauceno.
Poslodavci imaju moguénost upoznavanja potencijalnih bududih zaposlenika, omogudéava im
se uvid u to kako se studenti snalaze u poslovnim situacijama, odgovaraju li njihovim
organizacijskim kulturama prije nego im ponude stalno zaposlenje, Sto im donosi
vremenske, ali i financijske ustede. Struc¢na praksa omogucava im i dobivanje svjezih ideja

u pokretanju, razvoju i realizaciji novih projekata.
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STRUCNA PRAKSA KAO IZBORNI
KOLEGI)

Preduvjet za provedbu kolegija Stru¢na praksa sklapanje je Sporazuma o suradnji izmedu
poslovnog subjekta/organizacije s Ekonomskim fakultetom Sveucdilista u Osijeku. Sporazum
definira razlicita podrucja suradnje izmedu Fakulteta i predstavnika poslovne
zajednice/organizacije, a potpisivanjem Sporazuma poslovni subjekt/organizacija postaje

poslodavac-partner Ekonomskog fakulteta u Osijeku.

Student ima moguénost odabiranja poslodavca iz postojece liste poslodavaca s kojima

Fakultet suraduje te s pripremljenom dokumentacijom odlazi na obavljanje stru¢ne prakse.

Svaki poslovni subjekt/prihvatna organizacija treba imenovati mentora, koji ¢e voditi
racuna o studentu tijekom obavljanja stru¢ne prakse. To je osoba koja planira aktivnosti
studenta tijekom obavljanja stru¢ne prakse u skladu s definiranim ishodima ucenja
ovog kolegija, nadgleda te ocjenjuje rad studenta po zavrsSetku obavljanja strucne prakse u
Izvjes¢u mentora o obavljenoj strucnoj praksi. Za vrijeme trajanja prakse student je
duzan drzati se svih internih akata poslodavca, a posebice onih koji se tiCu organizacije rada

i zastite na radu.

Tijekom obavljanja stru¢ne prakse, studenta, osim mentora u organizaciji, prati i mentor na
Fakultetu (nositelj kolegija), koji kontinuirano pregledava Dnevnik stru¢ne prakse. Oba su
mentora u redovitoj komunikaciji, kako bi stru¢nu praksu ucinili Sto korisnijom studentu (i
poslodavcu) i kako bi zajednickim snagama omogudili studentu unaprjedenje vjestina i

stjecanje iskustva.
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03.01. STRUCNA PRAKSA KAO IZBORNI
KOLEGIJ NA PRIJEDIPLOMSKOM STUDIJU

Sveucilisni prijediplomski studij Ekonomija i poslovna ekonomija
Trajanje studija: 3 godine (6 semestara), 180 ECTS bodova
Godina studija na kojoj se izvodi stru¢na praksa: 3. godina, 6. semestar

Akademski naziv nakon zavrSetka studija: sveudiliSni prvostupnik ekonomije (univ. bacc. oec.)

Strucna praksa izborni je kolegij na zadnjem (6.) semestru sveuciliSnog prijediplomskog
studija i nosi 5 ECTS bodova, sto odgovara ukupnom opterec¢enju od 150 sati rada studenta
(120 h kod poslodavca i 30 h za pisanje Dnevnika stru¢ne prakse).

Prijave studenata na stru¢nu praksu (odabir izbornog kolegija) obavljaju se prilikom upisa

u akademsku godinu (u rujnu).

ISHODI UCENJA KOLEGIJA

Nakon zavrSenog kolegija Strucna praksa, na sveuciliSnom prijediplomskom studiju
student ¢e modi:
- demonstrirati razumijevanje poslovnih procesa tvrtke u kojoj se obavljala strucna
praksa
- primijeniti znanje, steceno na studijskom programu u razlic¢itim poslovnim
situacijama
- razviti vjestine potrebne za uspjesno savladavanje radnih zadataka.
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03.02. STRUCNA PRAKSA KAO IZBORNI
KOLEGIJ NA DIPLOMSKOM STUDIJU

Sveucilisni diplomski studij Poslovna ekonomija, smjerovi: Financijski menadzment,
Marketing, Menadzment, Poduzetnistvo i inovativnost, Poslovna informatika, Upravljanje opskrbnim
lancem

Sveucilisni diplomski studij Primijenjena ekonomija

Trajanje studija: 2 godine (4 semestra), 120 ECTS bodova

Godina studija na kojoj se izvodi stru¢na praksa: 2. godina, 4. semestar

Akademski naziv nakon zavrsetka studija:

Sveucilisni diplomski studij Poslovna ekonomija (svi smjerovi): sveuciliSni magistar poslovne
ekonomije (univ. mag. oec.)

Sveudilisni diplomski studij Primijenjena ekonomija: sveuciliSni magistar ekonomije (univ. mag.
oec.)

Strucna praksa izborni je kolegij na zadnjem (4.) semestru sveuciliSnog diplomskog studija
i nosi 10 ECTS bodova, Sto odgovara ukupnom opterec¢enju od 300 sati rada studenta (272
h kod poslodavca i 28 h za pisanje Dnevnika stru¢ne prakse).

Prijave studenata na stru¢nu praksu (odabir izbornog kolegija) obavljaju se prilikom upisa

u akademsku godinu (u rujnu).

ISHODI UCENJA

Nakon zavrSene strucne prakse studenti ¢e steci znanje, vjestine i razumijevanje:
- kako primijeniti teorijska znanja stecena tijekom studija na prakti¢ne probleme unutar svoje

struke

- kako identificirati, analizirati i rjeSavati probleme s kojima se suocava tijekom prakse
koriste¢i odgovaraju¢e metode i tehnike

- planiranja, organizacije i upravljanja vremenom radom na stvarnim projektima i zadacima

- profesionalne komunikacije, ukljucujuci pisanu i usmenu prezentaciju radnih rezultata

- kako raditi ucinkovito u timskom okruzenju te razviti komunikacijske i interpersonalne
vjestine potrebne za profesionalni razvoj

- rada u profesionalnom okruzenju, ukljuCujuéi razumijevanje organizacijske kulture i
poslovne etike

- samostalnog rada te preuzimanja odgovornosti za svoje zadatke i odluke.
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04 DOBROVOLINA STRUCNA PRAKSA

Ekonomski fakultet u Osijeku pokrenuo je projekt
dobrovoljnih struc¢nih praksi u akademskoj 2013./2014. godini kao dio aktivnosti, vezanih
uz suradnju s Hrvatskom udrugom poslodavaca (HUP) s kojom
je Fakultet, dugi niz godina, uspjesno suradivao. Dobrovoljna stru¢na praksa izvannastavna
je aktivnost studenata, koja doprinosi jacanju njihovih prakti¢nih vjestina, upoznavanju s
poslovnom praksom te boljem snalazenju na trzistu rada nakon zavrsetka fakulteta. Okvirno
je trajanje dobrovoljne stru¢ne prakse dva tjedna, a studenti se mogu prijaviti za obavljanje
tijekom cijele akademske godine.

Prijave se mogu obaviti u Uredu za unaprjedenje i osiguranje kvalitete visokog obrazovanja
Ekonomskog fakulteta u Osijeku ili putem e-maila navedenog u kontakt informacijama.
Procedura za obavljanje dobrovoljne stru¢ne prakse slicna je proceduri obavljanja stru¢ne
prakse kao kolegija (Uputnica, Izvjes¢ée mentora o obavljenoj struc¢noj praksi), a nakon
obavljanja dobrovoljne stru¢ne prakse student dobije Potvrdnicu Ekonomskog fakulteta o
obavljenoj struc¢noj praksi. Sadrzaj i izgled svih potrebnih dokumenata prikazani su na

sljedec¢im stranicama ovog Prirucnika.
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O 5 DOKUMENTI

Dokumentacija potrebna za obavljanje strucne prakse:

Uputnica za struc¢nu praksu (Nositelj kolegija Stru¢na praksa Salje poslodavcu

popunjen obrazac, kao dokaz da se radi o studentu Ekonomskog fakulteta u Osijeku te

da je student upisan na kolegij Struc¢na praksa. Ako se radi o dobrovoljnoj struc¢noj

praksi, student Uputnicu preuzima u Uredu za osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete

visokog obrazovanja i istu nosi poslodavcu.)

Dnevnik struc¢ne prakse (popunjava student, vrijedi samo za Stru¢nu praksu kao

izborni kolegij)

Izvjesée mentora o obavljenoj strucnoj praksi

3.1. IzvjeS¢e mentora o obavljenoj struc¢noj praksi (Stru¢na praksa kao izborni
kolegij)

3.2. Izvjesc¢e mentora o obavljenoj strucnoj praksi (Dobrovoljna struc¢na praksa)

Potvrdnica Ekonomskog fakulteta o obaviljenoj dobrovoljnoj strucnoj praksi

(vrijedi samo za studente koji su obavili dobrovoljnu stru¢nu praksu).
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T EFOS

EFOS-U-5/2024

student(ica) ___ studijske godine sveuciliSnog
_ studija (naziv studija) Ekonomskog
fakulteta u Osijeku upuéuje se u (naziv organizacije) radi

realizacije studentske strucne prakse u trajanju od ukupno sati.

Studentska  stru¢na praksa organizirana je kao izborni kolegij sveuciliSnog
prijediplomskog/diplomskog studija (naziv studija) s

ECTS bodova. Cilj struéne prakse je omoguditi studentima stjecanje dodatnih znanja i vjestina,

razumijevanje poslovne prakse i povezivanje i primjena nau¢enog.

Student je obavezan pridrzavati se poslovnih pravila i propisa organizacije u kojoj obavlja stru¢nu
praksu, a u sluéaju nepostivanja pravila molimo da nas o tome izvijestite. Ukoliko je student uredno
obavio sve svoje radne obaveze za vrijeme trajanja studentske struéne prakse, molimo Vas da
ispunite lzvjeSée mentora o obavljenoj studentskoj strucnoj praksi te ga dostavite Ekonomskom

fakultetu u Osijeku na dolje naznacenu e-mail adresu.

Zahvaljujemo se na suradnji na ovom vaznom projektu!

U Osijeku,

Ime i prezime nositelja kolegija

E-mail:
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1 EFOS

DNEVNIK

STUDENTSKE STRUCNE PRAKSE

Ime i prezime studenta
JMBAG:
Mijesto i datum:

Naziv poslovnog subjekta:

Adresa/sjediste

Ime i prezime odgovorne osobe:

Ime i prezime mentora:

Vrijeme odvijanja prakse od — do
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OPCl PODACI

Naziv poduzeca:
Adresa:
Djelatnost:

Glavni trendovi u djelatnosti:

Veli¢ina poduzeca / broj zaposlenih:

Triiste:

Glavni konkurenti poduzeca:

Snage poduzeca u odnosu na konkurenciju:

Glavni izazovi za razvoj poduzeca:

Organizacijska struktura  — graficki prikaz
(organizacijsku strukturu prikazati na sljedecoj
stranici):
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POSLOVI | RADNI ZADACI STUDENTA NA RADNOM MJESTU

Naziv radnog mjesta:
Sredstva za rad i oprema koja se koristi na radnom mjestu:

Opis i dijagram tijeka poslovnoga procesa:

OPIS AKTIVNOSTI STUDENTA

(za svaki radni dan proveden na praksi):
Datum:

Opis aktivnosti studenta

Vlastita zapazanja studenta

Datum:

Opis aktivnosti studenta

Vlastita zapazanja studenta

ZAKUUCAK — subjektivna ocjena studenta o provedenoj struénoj praksi
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3.1. 1zVIESCE MENTORA O OBAVLIENOJ STRUCNOJ PRAKSI (STRUCNA PRAKSA KAO
IZBORNI KOLEGIJ)

M EFOS

EFOS-IM-broj/godina |

OPCI PODACI
Ime i prezime studenta/praktikanta:

Tvrtka :

Adresa

Ulica, broj, grad/mjesto, Zupanija

Ured(i) obavljanja prakse (Naziv odjela ili
organizacijske jedinice)

Mentor(i) prihvatne pravne osobe

Period obavljanja strucne prakse

Broj sati strucne prakse

OCJENA STUDENTA PRAKTIKANTA

Aktivnosti koje je je ukljuCivala studentska
strutna praksa

Visok radni ucinak, motiviranost, pouzdanost |
odgovomost

Ocijenite radni ucinak i odnos prema Vama Zadovoljavajuci radni ucinak i pristup praksi

za vrijeme studentske prakse - Molimo Slabiji ucinak od ocekivanog i relativno neozbiljan pristup
oznacite onu tvrdnju koja nabolje opisuje praksi uz pomanjkanje osjecaja odgovornosti

Vase stavove:

00

o

(dodati po potrebi)

Vrlo vjest(a) u rjeSavanju problema

Komunikacija je izuzetno jasna, uvjerljiva i opcenito
kvalitetna

Dobra prilagodljivost radu u timu

Sposoban{na) za obavljanje radnih zadataka

Ne pokazuje zadovoljavajuce sposobnosti rieSavanja
danih radnih zadataka

Nije motiviran za obavljanje radnih zadataka

0 0

000

Ocijenite vjestine praktikanta

0 0

(dodati po potrebi)

Koju biste ocjenu dodijelili studentu (od 1-
najlosije do 5 izvrsno)

Navedite eventualne komentare ili preporuke

Potpis mentora:

(mjesto i datum)
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3.2. IZVIESCE MENTORA O OBAVLIENOJ STRUCNOJ PRAKSI (DOBROVOLINA
STRUCNA PRAKSA)

M EFOS

EFOS-M-broj/godina |

OPCI PODACI
Ime i prezime praktikanta:

Tvrika:

Adresa

Ulica, broj, grad/mijesto, Zupanija

Ured(i) obavljanja prakse (Naziv
odjela ili organizacijske jedinice)

Mentor(i) prihvatne pravne
oscbe

OCJENA STUDENTA PRAKTIKANTA

Vrlo vjest(a) u rjeSavanju problema
Komunikacija je izuzetno jasna, uvjerjiva | opcenito kvalitetna
o Dobra prilagodljivost radu u timu
Ocijenite vjestine praktikanta o Sposoban(na) za obavljanje radnih zadataka
o Ne pokazuje zadovoljavajuce sposobnosti rjeSavanja danih
radnih zadataka
o Nije motiviran za obavljanje radnih zadataka

(8]

[s)

Aktivnosti koje je ukljucivala
studentska strucna praksa su
sljedece (molimo mentora
prihvatne pravne osobe da upise
aktivnosti):

Koju biste ocjenu dodijelili
studentu (od 1- najlosije do 5
izvrsno)

Navedite eventualne komentare
ili preporuke

u (mjesto), (datum). Potpis mentora:
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(ispunjava Ured za osiguravanje i unaprjedivanje kvalitete visokog obrazovanja
Ekonomskog fakulteta u Osijeku)

~
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EFOS

Ekonomski fakultet u Osijeku

POTVRDNICA

Obavljene dobrovoljne studentske strucne prakse u akademskoj 2023./2024. godini

Student prve godine sveuciliSnog diplomskog studija Poslovna informatika Ekonomskog fakulteta
uz Osijeku koji je obavio dobrovoljnu studentsku strucnu praksu u organizaciji Ekonomskog
fakuilteta u Osijeku i

Sazetak aktivnosti dobrovoljne studentske strucne prakse:

Mentor:

Opisna ocjena studenta:
Ocjena:

KLASA:
URBROJ:

U Osijeku, Dekan
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06 o

STRUCNA PRAKSA KAO IZBORNI KOLEGIJ

DOBROVOLINA STRUCNA PRAKSA

Ured za unaprjedivanje i osiguravanje kvalitete visokog obrazovanja Ekonomskog

fakulteta u Osijeku

Voditeljica Ureda

Suradnica
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